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Inledning

Pedagogisk omsorg ar ett samlingsbegrepp for flera verksamhetsformer men syftar till
verksamheter som erbjuds i stallet for férskola och fritidshem. Pedagogisk omsorg kan bedrivas i
enskild eller kommunal regi.

Kommunen ska strava efter att i stéllet for forskola eller fritidshem erbjuda pedagogisk omsorg om
barnets vardnadshavare 6nskar det. Den pedagogiska omsorgen ska genom pedagogisk verksamhet
stimulera barns utveckling och larande. Verksamheten ska utformas sa att den férbereder barnen
for fortsatt larande. (25 kap. 2 § skollagen)

For pedagogisk omsorg ar Laroplan for forskolan vagledande. (prop. 2009/10:165 s.526). Skolverket
har tagit fram allmanna rad for pedagogisk omsorg. Raden ar rekommendationer om hur huvudman
for pedagogisk omsorg bor handla for att uppfylla kraven i lag. Raden bor foljas om inte
huvudmannen handlar pa ett annat satt som gor att de uppfyller bestammelserna. (SKOLFS
2012:90, s. 8-9) Enskilda huvudman foér pedagogisk omsorg i Vaxholms stad som beviljats bidrag
fran barn- och utbildningsndmnden och som viljer att inte folja skolverkets allmanna rad ska
skriftligen inkomma med beskrivningar av vilka rad de véljer att inte folja och pa vilket satt de
istallet sakerstaller att de lever upp till kraven i lag.

Forutom "Riktlinjer for enskild pedagogisk omsorg” finns "Riktlinjer for kommunala och fristaende
forskolor och pedagogisk omsorg i Vaxholms stad”. Riktlinjerna ar utarbetade for att komplettera
varandra enligt foljande:

"Riktlinjer for kommunala och fristaende forskolor och pedagogisk omsorg i Vaxholms stad”
fortydligar de regler som géller i relationen mellan vardnadshavare och kommun/huvudman i fragor
om ratt till plats, kéhantering, dppethallande, avgifter och synpunkter.

Syftet med "Riktlinjer for enskild pedagogisk omsorg” ar att fortydliga de krav som stélls pa enskild
pedagogisk omsorg utifran lag, tillampliga delar av laroplan och skolverkets allm&nna rad samt att
beskriva de rutiner och krav som stélls pa enskild pedagogisk omsorg i Vaxholms stad vid ansdkan
om bidrag, drift och tillsyn. Riktlinjerna ar utarbetade utifran skollagen, laroplanen i tillampliga delar
samt skolverkets allmanna rad for pedagogisk omsorg.

Skollagen, laroplanen och skolverkets allménna rad finns i sin helhet pa: www.skolverket.se,
www.lagrummet.se

1. Ansokan och godkannande

1.1 Ansdkan om bidrag

Efter att ansdkan om bidrag for enskild pedagogisk omsorg inkommit till forvaltningen och bedémts
som komplett &r malet att handlaggningstiden ska vara hogst fyra manader.

| samband med ansdkan om bidrag ska sékanden lamna kopia pa F-skattesedel och i det fall
personal ska anstallas ska huvudmannen uppvisa kopia pa registreringen som arbetsgivare.

Enskild som har beviljats bidrag for pedagogisk omsorg bendmns som huvudman.
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1.2. Forutsattningar for ratt till bidrag

Enskild ska beviljas ratt till bidrag for pedagogisk omsorg om denne har forutsattningar att félja de
foreskrifter som galler for motsvarande offentlig verksamhet, verksamheten inte innebar patagliga
negativa foljder for kommunens verksamhet, verksamheten ar 6ppen for alla barn som en kommun
ska strava efter att erbjuda motsvarande verksamhet samt om avgifterna inte &r oskaligt hoga.
Hemkommunen ska lamna bidrag till en huvudman fér varje barn som tas emot. Bidraget bestar av
ett grundbelopp och i vissa fall ett tillaggsbelopp. (25 kap. 10-11 §§ skollagen)

En ansdkan om bidrag ska vara formulerad sa att den tydligt visar pa att den sékande har kunskap
om de foreskrifter som géller for pedagogisk omsorg samt visa pa hur verksamheten ska utformas
for att folja foreskrifterna.

AnsoOkan ska beskriva hur verksamheten kommer att leva upp till de krav som stélls utifran skollag,
tillampliga delar av laroplan, skolverkets allmanna rad samt Vaxholms stads riktlinjer. En ansdkan
ska inte upprepa det som redan finns angivet i styrdokumenten.

| samband med ansdkan om ratt till bidrag kan forvaltningen komma att géra en vandelsprévning av
sokanden och 6vriga personer som ar 6ver 18 ar och som ar folkbokférda pa den adress dar
verksamheten ska bedrivas. Vandelsprovning innebar kontroll av brottsregister, forekomst av
skatteskulder och liknande.

En ansdkan kan till exempel avslas om:

- Sokande inte kan visa pa att de lever upp till de foreskrifter som galler for pedagogisk omsorg.

- Sokandes foretag har en bristande stabilitet.

- Det framkommer uppgifter vid vandelsprovning som gor att personerna bakom rattssubjektet inte
kan anses lampliga.

- Personerna bakom rattssubjektet bedriver annan verksamhet enligt skollagen som &r under
tillsynsatgarder avseende foreldggande eller aterkallande av bidrag.

1.3. Ans6kan om forandring
Vid forandringar i verksamheten gallande platsantal eller lokal ska huvudmannen inkomma med en
ny ansdkan om bidrag fran barn- och utbildningsnamnden.

En ny ansdkan om bidrag ska goras i god tid innan férandringen planeras att genomfdras och
huvudmannen ska ta hansyn till att forvaltningen stravar efter att handlaggningstiden efter att
komplett ansdkan har inkommit ska vara hogst fyra manader.

Finns en uppenbar risk for konkurs eller likvidation ska detta snarast anmalas till forvaltningen.

1.4 Avveckling av enskild pedagogisk omsorg

Vid avveckling av enskild pedagogisk omsorg ska huvudmannen i god tid, minst sex manader i
forvag, meddela férvaltningen om planering infor avveckling.

| det fall verksamheten bedrivs i annan form dn enskild firma ska en kopia pa formellt beslut med
faststallt datum for avveckling 1amnas till barn- och utbildningsndmnden.
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2. Verksamheten

Pedagogisk omsorg ska genom pedagogisk verksamhet stimulera barns utveckling och larande.
Verksamheten ska utformas sa att den forbereder barnen for fortsatt larande. (25 kap. 2 §
skollagen)

Vid ans6kan om bidrag ska huvudmannen beskriva hur verksamheten kommer att utformas for att
forbereda barnen for fortsatt larande och framja allsidiga kontakter och social gemenskap.
Huvudmannen ska beskriva hur verksamheten utformas utifran skolverkets allménna rad och med
laroplanen som vagledning.

2.1. Personal

Av 25 kap. 7 § Skollagen framgar att det for bedrivande av pedagogisk omsorg ska finnas personal
med sadan utbildning eller erfarenhet att barnets behov av omsorg och en god pedagogisk
verksamhet kan tillgodoses.

Vid ansGkan om bidrag for pedagogisk omsorg samt vid tillsyn ska huvudmannen kunna visa
dokumentation som styrker pa att personalen har [amplig utbildning eller erfarenhet.

Huvudmannen ska ha rutiner som sakerstaller att alla som anstalls inom den pedagogiska omsorgen
eller deltar i verksamheten under anstallningslika forhallanden (t.ex. vid verksamhetsforlagd
utbildning eller arbetspraktik) visar upp ett giltigt utdrag ur belastningsregistret. Registerutdraget
far inte vara aldre &dn ett ar och huvudmannen ska dokumentera att denna tagit del av utdraget.

Huvudmannen ska beskriva hur behovet av vikarier planeras for att sakerstalla att verksamheten
haller god kvalitet dven vid ordinarie personals sjukdom eller franvaro.

2.2. Lokal

Lokalerna dar verksamheten ska bedrivas ska vara anpassade for sitt andamal. Vuxna och barn i
verksamheten ska vistas i en sdker, god och hdlsosam milj6. Lokalernas utformning, miljé och
material ska vara beskaffade sa att uppgiften att ge en god pedagogisk verksamhet understods och
kan genomforas. (prop. 2009/10:165 s. 535)

Lokalerna ska vara utformade pa ett sadant satt att personalen majliggérs att ha uppsikt 6ver de
barn som de har ansvar for.

Rétt till bidrag for pedagogisk omsorg avser en bestamd adress och verksamheten ska darav
bedrivas pa den adressen. | det fall huvudmannen 6nskar byta adress ska ny ansékan om bidrag for
pedagogisk omsorg goras.

Vid ansdkan om bidrag och vid tillsyn gér barn- och utbildningsndmnden en bedémning av huruvida
lokalerna lever upp till de krav som stalls enligt skollag och andra lagar. Namnden gor vidare en
beddmning av lokalernas lamplighet i forhallande till barngruppens storlek och ytan pa lokalerna.
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2.3. Barngrupper

Storlek pa barngrupper ar ingenting som kommunen statiskt kan faststéalla utan dr nagot som ska
anpassas utifran de behov som finns i barngruppen. Pedagogisk omsorg ska bedrivas i grupper med
en lamplig sammansattning och storlek. (25 kap. 7 § skollagen)

Huvudmannen ska i samband med ansdkan om bidrag beskriva hur planerad gruppsammansattning
och storlek dr anpassad utefter andra faktorer sasom tilltankt alder pa barnen, storlek pa lokaler,
personalens antal och kompetens samt i férekommande fall andra behov som finns i barngruppen.
(jfr. SKOLFS 2012:90, s.25)

Den storlek pa barngruppen som huvudmannen uppger i ansékan om bidrag ar ocksa den namnden
beddmer i forhallande till 6vriga faktorer sasom personalens antal och kompetens och lokalernas
storlek. Utdkning av barngruppen kraver nytt godkdnnande om bidrag fran barn- och
utbildningsnamnden.

2.4. Maltider

Av forarbetena till skollagen framgar det att det i begreppet omsorg ingar att barnen ska serveras
varierande och néaringsriktiga maltider (prop. 2009/10:165). Vid bedémning av vad som &r
naringsriktiga maltider bor de svenska naringsrekommendationerna anvandas som utgangspunkt
(Livsmedelsverket, Rad for forskola och familjedaghem, Bra mat i férskolan, 2007.)

Barn i pedagogisk omsorg ska erbjudas frukost, lunch och mellanmal pa regelbundna tider och
barnen ska serveras maltider dven vid utflykter.

| samband med ansdkan om bidrag ska huvudmannen beskriva hur barnens ratt till varierande och
naringsriktiga maltider ska tillgodoses.

2.5 Oppethallande

Av 25 kap. 2 § skollagen framgar det att kommunen ska strava efter att erbjuda pedagogisk omsorg
i stillet for forskola om barnets vardnadshavare dnskar det. Oppettider fér pedagogisk omsorg
regleras darav i likhet med for forskolan av 8 kap. 5 § skollagen dar det framgar att barn ska
erbjudas forskola i den omfattning det behdvs med hansyn till féraldrarnas forvarvsarbete eller
studier eller om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i vrigt.

Ramtiden for forskolor och pedagogisk omsorg i Vaxholms Stad ar 55 timmar per vecka, forlagt
mandag till fredag. Ramtiden ar antalet timmar som den pedagogiska omsorgen vid behov &r skyldig
att erbjuda. Foraldrars behov av 6ppethallande ska kontinuerligt foljas upp av huvudmannen och
Oppettiderna ska anpassas utifran behoven men inom ramtiden.

Vid behov har verksamheten mdjligheten att stanga:

- Tva dagar per termin for studie- eller planeringsdagar.
- Fran klockan 16:00 en dag per manad for arbetsplatstraff eller planeringsmoéte.
- Under skollov/semestertider.
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Barnomsorg ska erbjudas enligt gillande styrdokument dven om en enskild verksamhet stanger
utifran ovan angivna férutsattningar. Huvudmannen &r skyldig att informera om ratten till
barnomsorg och hur behovet av barnomsorg tillgodoses nar den aktuella verksamheten har stangt.

| samband med ansdkan om bidrag ska huvudmannen lamna en beskrivning av verksamhetens
Oppettider samt av hur huvudmannen arbetar for att kontinuerligt félja upp att tiderna anpassas
utifran foraldrarnas behov.

3. Systematiskt kvalitetsarbete, krankande behandling och 6vriga
rutiner

3.1 Systematiskt kvalitetsarbete

Alla barn ska erbjudas en verksamhet som ar likvardig och av god kvalitet. Uppf6ljning och
utvardering ska utgora ett stod for det lokala forbattringsarbetet, for dialog mellan foraldrar och
personal om verksamhetens maluppfyllelse, for behovet av utveckling samt for att stodja dialogen
mellan verksamheten och huvudmannen. (Prop. 2009/10:165 sid.535)

Av 25 kapitlet 10 § framgar att en enskild huvudman i enlighet med 25 kapitlet 8 § skollagen
systematiskt ska félja upp och utvardera pedagogisk omsorg. Om det framkommer att det finns
brister i verksamheten ska huvudmannen se till att nédvandiga atgarder vidtas.

For att kunna félja upp verksamheten ska huvudmannen i férvag bestamma vilka mal som finns i
verksamheten, vad som ska féljas upp och vilka fragor man vill ha svar pa genom uppfoljningen.
(SKOLFS 2012:90, s.32-33) Det systematiska kvalitetsarbetet ska dokumenteras sa att det mojliggor
dven for en utomstaende att géra en bedomning av det kvalitetsarbete som bedrivs i
verksamheten.

Varje ar ska huvudmannen uppratta en verksamhetsplan. Verksamhetsplanen ska beskriva hur
verksamheten praktiskt och pedagogisk kommer att bedrivas under aret. Verksamhetsplanen ska ge
en tydlig bild av hur verksamheten ar uppbyggd utifran skolverkets allmanna rad och med
laroplanen som vagledning.

En del i det systematiska kvalitetsarbetet ar att huvudmannen ansvarar for att det finns skriftliga
rutiner for att ta emot och utreda klagomal. Huvudmannen har dven ett ansvar for att information
om rutinen finns tillganglig pa lampligt satt. (25 kap. 8 § skollagen)

| samband med ansdkan om bidrag ska huvudmannen ldamna in en verksamhetsplan for det
kommande aret, en beskrivning av hur det systematiska kvalitetsarbetet kommer att bedrivas samt
en kopia pa klagomalsrutin.

3.2 Arbete mot krankande behandling

Av diskrimineringslagen och 6 kapitlet skollagen framgar det att varje huvudman ar ansvarig for att
det i verksamheten bedrivs en metodisk arbeta for att framja likabehandling. Huvudmannen ska
aktivt arbeta for att férebygga och férhindra krankande behandling och det arbete som bedrivs ska
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dokumenteras och kunna redovisas. Bestimmelserna i kapitel 6 skollagen och diskrimineringslagen
géller i sin helhet dven for pedagogisk omsorg. (SKOLFS 2012:90, s.15)

| samband med ansdkan om bidrag ska huvudmannen kunna beskriva hur de avser att arbeta mot
krankande behandling.

3.3 Ovriga rutiner
Huvudmannen ar skyldig att ha aktuella rutiner av féljande:

- Barnlistor med foraldrars namn, adress och telefonnummer.

- Brandutrymmning.

- Forsvunna barn.

- Krishanteringsplan. Olycksfall/tilloud, inklusive rutin for sdkerstallande av kunskap i forsta
hjalpen.

- Anmalningsskyldighet enligt Socialtjanstlagen.

- Sekretess.

Huvudmannen ska vid ansékan om godkdnnande och vid forfragan lamna kopior pa ovanstaende
rutiner samt beskriva hur det sakerstalls att personalen har kunskap om dem.

4. Bidrag

Av 25. kap. 11 § skollagen framgar att hemkommunen ska lamna bidrag till en huvudman som
medgivits ratt till bidrag enligt 25 kap. 10 § skollagen. Bidraget bestar av ett grundbelopp och i vissa
fall av ett tillaggsbelopp.

4.1 Grundbelopp

For varje barn i enskild pedagogisk omsorg som medgivits ratt till bidrag enligt 25 kapitlet 10-11 §§
skollagen betalar hemkommunen ut ett grundbelopp. Grundbeloppet avser ersattning for omsorg
och pedagogisk verksamhet, pedagogiskt material och utrustning, maltider, administration,
mervardesskatt och lokalkostnader. (25 kap. 12 § skollagen)

Grundbeloppet faststalls arligen av kommunfullméktige.
4.2 Tillaggsbelopp

Tillaggsbelopp ska [amnas for barn som har ett omfattande behov av sarskilt stod. Tilldggsbeloppet
ska vara individuellt bestamt utifran barnets behov (25 kap. 13 § skollagen).

5. Tillsyn

Barn- och utbildningsnamnden har tillsyn éver enskilt driven pedagogisk verksamhet vars
huvudman namnden medgivit ratt till bidrag. (25 kap. 10 § skollagen)

Barn- och utbildningsnamnden ska regelbundet genomfora tillsyn éver enskilda verksamheter som
medgivits bidrag for pedagogisk omsorg. Vid tillsyn kontrollerar namnden att verksamheten lever
upp till de krav som stalls i aktuella styrdokument. Tillsyn kan ske bade anmalt och oanmalt.
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Huvudmannen &r skyldig att Iamna de upplysningar och lata ndmnden ta del av de dokument som
kravs for att kommunen ska kunna fullgora sin tillsynsskyldighet.

Om det vid tillsyn framkommer brister i verksamheten kan barn- och utbildningsndmnden besluta
om ingripande i form av anmarkning, forlaggande, eller foreldggande med vite. Under vissa
forutsattningar kan namnden dven avsta fran ingripande. (26 kap. 10-12 §§ samt 27 § skollagen)

6. Overklagande

Beslut om ratt till bidrag, beslut om grundbelopp och tilldggsbelopp, beslut om aterkallande av ratt
till bidrag, vitesforlaggande samt beslut om tillfalligt verksamhetsférbud kan enligt 28 kap. 5 §
skollagen 6verklagas genom forvaltningsbesvar.

Ett beslut ska 6verklagas skriftligt. Overklagan ska stallas till férvaltningsratten men lamnas till barn-
och utbildningsnamnden. Overklagan ska vara namnden tillhanda inom tre veckor fran att den
klagande fick ta del av beslutet.

Om det framkommer information som gor att namnden finner ett beslut som uppenbart oriktigt ar
namnden skyldig att omprova sitt beslut. Detta gédller aven om beslutet har éverklagats.
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